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Styrelsens funktioner

Ordféranden har huvudansvaret inom styrelsen och &r foreningens officiella ansikte
utat. Personen ska noga folja foreningens verksamhet och se till att 6vriga ledamoter
far tillracklig information sa att de kan skéta sina uppdrag pa ett riktigt satt. Ordférande
ska se till att stadgarna foljs och att sammantraden halls regelbundet och nar det
behovs.

Styrelsens ordforande &r den enda av ledaméterna som har speciella arbetsuppgifter och ett
speciellt ansvar enligt lag. Ordférande ansvarar for att kalla till styrelsemdten, leda styrelsens
sammantraden, se till att det fors protokoll och att kalla suppleanter om ledaméter har férhinder.
Ordféranden &ar ocksa den som ytterst ska se till att alla styrelsebeslut blir verkstallda. | 6vrigt har
ordféranden samma ansvar som de andra styrelseledamoterna.

Kassorens uppdrag innefattar inte sallan ett ansvar for styrelsens ekonomiska tillhandahavanden.
Kassorens arbete kan alltsd omfatta allt frn inbetalningar och utbetalningar till bokféring, deklaration
och skatter. Kassorsposten ar saledes ofta ett krdvande uppdrag. Kassoren har darvidlag
tilsammans med ordféranden ett storre juridiskt ansvar an évriga ledamoéter.

Sekreteraren ska forbereda styrelsens sammantradden och féreningens stammor. Denne ska fora
protokoll 6ver styrelsesammantradena, forvara skrivelser med mera. Att underteckna skrivelser och
andra handlingar tillsammans med ordféranden och forvara kopior av dessa ingar ocksa i uppgiften,
liksom att gora forslag till verksamhetsberéttelse.

Valj en sekreterare som systematiskt kan ordna féreningens protokoll, brev, skrivelser med mera och
som har latt att uttrycka sig i skrift. Det ar viktigt att en eftertradare pa ett enkelt s&tt kan hitta
handlingar, exempelvis avtal, som uppréttats tidigare.

Det ar en svar uppgift att under sammantradet verkligen forsta vad de olika ledaméterna menar och
att pa ett riktigt satt beskriva de beslut om har fattats. Innan protokollet skrivs ut bor sekreteraren ga
igenom sina anteckningar med ordféranden eller justeraren.

Det &ar bra om suppleanter kallas till sammantraden. Det underlattar nar suppleanten ska trada i
tjanst for ordinarie ledamot om suppleanten redan &r insatt i styrelsens alla arenden. En suppleant
maste kallas till styrelsemotet i s& god tid att hen hinner satta sig in i arenden och forbereda sig.

En suppleant har yttrande- och rostratt nar denne trader in i ordinarie ledamots stélle. Denne har da
samma ansvar som ordinarie ledamoéter for de beslut som fattas . Suppleanten har daremot inget
ansvar for det som styrelsen beslutar pa de sammantraden da suppleanten inte intrader som
styrelseledamot, aven om denne ar narvarande.
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l’ Bostadsratterna

Faktabanken &r en forman for medlemmar i Bostadsréatterna. Fler fragor? Kontakta
styrelseradgivningen pa 0775-200 100 eller fraga@bostadsratterna.se



